Jugendseeheim

Fir den Eigenbetrieb Jugend- und Freizeiteinrichtungen des Landkreises Kassel
suchen wir ab sofort fir das Jugendseeheim auf Sylt eine/n

Assistent/in fir die Kiichen- und Hauswirtschaftsleitung
Befristet mit Option Unbefristung, 39 Std./Woche, ab 01.02.2027

Organisationstalent mit Herz gesucht! Im Jugendseeheim Sylt ist immer etwas los: Mehr als 50.000 Ubernachtungen im Jahr,
Schulklassen, Familien- und Seniorenfreizeiten sowie Seminare sorgen fiir einen lebendigen Alltag. Damit hinter den Kulissen alles gut
zusammenspielt, suchen wir eine Assistenz fir unsere Klichen- und Hauswirtschaftsleitung, die gerne organisiert, mitdenkt, anpackt
und dabei den Menschen nicht aus dem Blick verliert.

lhre Aufgaben:

Unterstltzung bei der laufenden Biroorganisation

Unterstitzung bei Dienst- und Einsatzplanen, Erfassung und Kontrolle von Arbeitszeiten sowie Soll-/Ist-Stunden
Unterstltzung bei der Personalorganisation und Fiihrung von Listen

Unterstltzung bei Einkauf, Warenwirtschaft, Bestellungen und Bedarfsermittlung

Vorbereitung von Bestellunterlagen, Waren- und Rechnungskontrollen, Lagerverwaltung und Inventuren
Unterstltzung bei der taglichen Organisation von Kiiche und Hauswirtschaft

Unterstitzung bei der Koordination von Arbeitsablaufen nach Vorgabe der Leitung

Ubernahme von Praxisaufgaben in der Kiiche (Friihstiicksbuffet/Lunchpakete und warmes Abendessen) sowie
Reinigungstatigkeiten wahrend des Bettenwechsels

lhr Profil:

Ausbildung aus dem Hotellerie- und Gastronomiebetrieb, kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Ausbildung
Verwaltungserfahrung und Erfahrung im Gastebetrieb

Selbststandige, verantwortungsbewusste und zuverlassige Arbeitsweise

Freundliches und serviceorientiertes Auftreten

Organisationstalent, ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

Offene und freundliche Personlichkeit, hohe Sozialkompetenz

Gesplr fiir Ablaufe, freundliches, gepflegtes und serviceorientiertes Auftreten

Bereitschaft auch in den Abendstunden und an Wochenenden zu arbeiten

Wir bieten:

Option auf einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Verglitung nach Entgeltgruppe 6 TVOD mit Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt
Einen verantwortungsvollen, abwechslungsreichen und selbststandigen Aufgabenbereich
Interessante Tatigkeit in einem engagierten und motivierten Team
Gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie, 36 Tage Urlaub
Personalunterkunft vor Ort
einen modernen und sicheren Arbeitsplatz Bewerbungen bis 11.10.2026 an:
Moglichkeit der Fort- und Weiterbildung T
Vermogenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge Jugend- und Freizeiteinrichtungen
Fahrradleasing (bei Unbefristung) -Eigenbetrieb des Landkreises Kassel-
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) Personalwesen

Parkstr. 12, 34117 Kassel

E-Mail: bewerbung@kreiskassel.de

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berticksichtigt. Wir begriiten Bewerbungen unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, Behinderung, ethnischer und sozialer Herkunft,
Religion/Weltanschauung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitéat.
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